
Wirtschaft 
 
Inhalte 

 

Medienkompetenz 
 Dokumentbearbeitung/-gestaltung (Verwendung von Word, PowerPoint, Out-

look, GIMP, auch andere OpenSourceProgramme) 
 Tabellenkalkulation (u. a. Haushaltsbuch führen, Preis- und Zinsberechnungen in 

Excel, grafische Darstellung) 
 EDV –Internetanwendung (z. B. Homepagegestaltung, Sicherheit im Internet,  

Informationssuche, Datenschutz, Anti-Viren-Programme) 
 
Kommunikation 
 Tastschreiben 
 Schriftliche und mündliche Kommunikation (u. a. Anschreiben für die Bewer-

bung, Lebenslauf, private Schriftwechsel, Email-Versand, Führen von Telefonge-
sprächen, Geschäftsbriefe) 
 

Berufsorientierung 
 Arbeit und Beruf 

(u. a. Erstellen von Bewerbungsunterlagen, Online-Bewerbung, Reflexion und 
Dokumentation des bisherigen Berufswahlprozesses) 

 
Kaufmännische Wirtschaft 
 Buchführung 

(u. a. Bilanz auflösen, Geschäftsfälle buchen, Gewinn- und Verlustrechnung) 
 

 
Berufsbereiche 

 

Wirtschaft, Verwaltung 
 

Bürokaufmann/-frau, Bankkaufmann/-frau, Fachangestellte oder 
Kaufmann/-frau für Bürokommunikation, Rechtsanwaltsfachange-
stellte/r, Verkäufer/in, Kaufmann/-frau im Einzel-, Groß- und Au-
ßenhandel 

Verkehr, Logistik Fachkraft für Lagerlogistik, Kaufmann/-frau für Eisenbahn und 
Straßenverkehr oder Verkehrsservice 

Medien Medienkaufmann/-frau, Mediengestalter/in 
Medizinische Berufe Medizinische Fachangestellte, Zahnmedizinische Fachangestellte, 

Tiermedizinische Fachangestellte, Sport- und Fitnesskaufmann/-
frau, Sportfachmann/-frau 

Informationstechnik Fachinformatiker/in, Informatikkaufmann/-frau,   
IT-Systemkaufmann/-frau 

Dienstleistung Friseur/in, Gärtner/in, … 

 

 
 
 
 
 
 
 

Berufsorientierung an der  
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
Elterninformation 
 
für die Wahl eines  
berufsorientierenden Faches 
 
 
Soziales – Technik – Wirtschaft 



 

Soziales 
 
Inhalte 

 

Haushalten und Ernähren 
 Lebensmittel professionell verarbeiten, gängige Garverfahren 
 Verschiedene Formen des Speisens und Präsentierens, Gäste bewirten 
 Ausgewogenes Ernährungsverhalten, Übergewicht und Essstörungen 
 Persönliche und arbeitstechnische Hygiene 

 
Soziales  
 Teamarbeit 
 Pflege der Tischkultur, Benimmregeln, höfliche Kommunikation 

 
Berufsorientierung 
 Außerschulische Experten im Unterricht 
 Unterrichtsgänge 
 Orientierung über Tätigkeiten im privaten Haushalt und entsprechenden Berufen 

 
Organisation 
 Zeiteinteilung und Arbeitsorganisation 
 Möglichkeiten des Einsparens von Geld, clever Einkaufen 

 
EDV 
 Word (Textverarbeitung, Layoutgestaltung) 
 Präsentation 
 Arbeiten im Internet 

 
Berufsbereiche 

 

Soziale Berufe Kinderpfleger/in, Erzieher/in, Sozialhelfer/in, Ergotherapeut/in, Al-
tenpfleger/in 

Medizinische Berufe Arzthelfer/in, Gesundheits- und Krankenpfleger/in, 
Krankenpflegehelfer/in, Tierarzthelfer/in, Tierpfleger/in 

Ernährung 

 
Bäcker/in, Fachverkäufer/in für Lebensmittel, Konditor/in, 
Fleischer/in 

Gastgewerbe 
 

Koch/Köchin, Hotelfachmann/-frau, Restaurantfachmann/-frau, 
Fachmann, -frau f. Systemgastronomie, Assistent im Hotelmanage-
ment 

Hauswirtschaft 
 

Hauswirtschafter/in, Fachkraft für Pflegeassistenz, 
Hauswirtschaftliche(r) Assistent/in 

Dienstleistung 
 

Frisör/in, Florist/in, Dekorateur/in, Kosmetiker/in, Gärtner/in, Fach-
verkäufer/in für Bekleidung 

 

Technik  
 
Inhalte 

 

Technisches Zeichen  
 2D-Darstellung (u. a. mit Hilfe einer Zeichenplatte und im CAD-Programm) 
 3D-Darstellung (z. B. im CAD-Programmen wie DesignCAD und SolidEdge) 
 Skizzen und Fertigungszeichnungen als Planungselement 

 
Materialbereiche Holz, Metall und Kunststoff 
 Erwerb von Grundkenntnissen über die Materialbereiche 
 Erwerb und Anwendung von Grundfertigkeiten (verschiedene Werkstücke mit 

eigenen Ideen kreativ planen, anwenden von Arbeitstechniken) 
 

Technisches Umfeld 
 Stromkreis, Elektromagnetische Schalter 
 Elektronik und Maschinentechnik (Vermittlung von Grundprinzipien) 

 
Berufsorientierung 
 Kennenlernen von Sicherheitsvorschriften 
 Arbeitsplatzerkundung und Berufswegplanung 
 Erstellen von Bewerbungsunterlagen und Berichtsheften 

 
 
Berufsbereiche 

 

Bau 
 

Estrichleger/in, Fliesen-, Platten- und Mosaikleger/in, Glaser/in, 
Maler/in und Lackierer/in, Maurer/in, Steinmetz/in und Steinbild-
hauer/in, Stuckateur/in, Trockenbaumonteur/in, Wärme-, Kälte- 
und Schallschutzisolierer/in, Zimmerer 

Elektro Elektroanlagenmonteur/in, Elektroniker/in, Informationselektroni-
ker/in, Kraftfahrzeugmechatroniker, Mechatroniker/in, Syste-
melektroniker/in, Systeminformatiker/in, Techniker/in – Elektro-
technik (Datenverarbeitungstechnik) 

Holz Holzbearbeiter/in, Holzmechaniker/in, Tischler/in 
Metall Anlagenmechaniker/in, Goldschmied/in, Klempner/in, Industrie-

mechaniker/in, Karosserie- und Fahrzeugbaumechaniker/in, Me-
tallbauer/in, Land- und Baumaschinentechnik, Werkzeugmechani-
ker/in, Zerspanungsmechaniker/in, Zweiradmechaniker/in 

Zeichnen/Messen Bauzeichner/in, Techn. Zeichner/in, Vermessungstechniker/in 
Physik/Chemie/Biologie Baustoffprüfer/in, Chemielaborant/in, Lebensmitteltechn. Assis-

tent/in, Milchwirtschaftliche/r Laborant/in, Physikalisch-techn. As-
sistent/in, Produktionsfachkraft Chemie, Werkstoffprüfer/in 

 


